Tema 3: conCeptos BasiCos
Leccion t: Sistema OPerativo.

Windows es un Sistema Operativo, es decir un conjunto de
programas o aplicaciones (recordad esta definicion del tema anterior),
creadas con el propdsito de realizar diferentes y — s
variadas tareas, entre ellas, su principal cometido es - |
gestionar eficazmente los recursos del PC. Para E& 4N
explicdroslo de una forma mas sencilla, Windows es : .
una herramienta que realiza labores de intfermediario v
para que podamos ftrabajar mas cémodamente con el ordenador.

Debo deciros que casi todos los aparatos electronicos tienen un
Sistema Operativo (SO), reproductores DVD, teléfonos moviles,
cdmaras de fotos, etc. imaginaros un reproductor de MP3(ver tema )
que ho tuviera SO, no podriais seleccionar una
cancion, ni pararla, ni siguiera cambiar de mudsica,
esa ‘interfaz’ que utilizamos para realizar estas
acciones, 'es la cara del SO'.

Sin un SO manejar cualquier aparato digital
puede convertirse en un infierno, pero gracias los programadores,
técnicos e informdticos en general, reproducir una pelicula en el
ordenador se reduce a una sencilla cuestion de pulsar un par de
teclas.

Y antes de que comencemos a tocar el ordenador, os quiero dar
algunos consejos, primero, quitaros el miedo, esto es muy importante,
seguro que estropeamos algo, pero a veces no hay mas remedio si
queremos aprender, ademds es algo le ocurre hasta a los mas
experimentados.
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Y segundo, muchas dudas os surgirdn, pero ya sabéis que tenéis a
vuestro alcance diferentes medios para aclararos, la tecla mdgica
'F1’, la wikipedia, Internet o mi correo (ver introduccion en Tema 1),
asi que no os quedéis con las ganas y con la duda, si no sabéis como
poner un correo o como consultar la wikipedia, buscad a un ‘mayor’ que
os ayude, pero ho os preocupéis que todo eso os lo explicaré en
préximos temas.

Cursolnformatica
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LecCion 2: WinbOWS
Primeros Pasos.

Lo primero que debéis aprender es que existen diferentes
versiones de Windows, las mas extendidas a dia de hoy son Windows
XP y Windows Vista (pero hay otras como Windows 2000 o 98), las
explicaciones que os dé en el curso intentardn ser lo mas estdndar
posibles y aunque de una versién a otra de Windows puede cambiar un
poco, ho os deberia resultar dificil localizar los ejemplos.

Para no complicar en exceso las cosas, vamos a empezar a trabajar
desde la pantalla inicial de Windows (en este caso Windows XP), y
voy a explicaros cada una de las partes que vemos, para que tengdis
claro lo que es cada cosa y que podéis hacer. Fijos en la siguiente
imagen:

=

’_IT.’ IP_'HCJO - e 2 9 arual natica ;

Barra de Tareas

Zona 1 - Botén Inicio Zona 2 — Barra de herramientas: Inicio rapido

Zona 3 — Aplicaciones Zona 4 - Reloj y herramientas, area de notificacion
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En la imagen anterior se pueden apreciar dos zonas claramente
diferenciadas, el Escritorio y la Barra de Tareas.

El Escritorio es la zona de trabajo
de Windows, el lugar donde se
muestra el contenido de las
aplicaciones, como en la imagen
adjunta, donde vemos al programa
Internet Explorer navegando por
Google.

T - =
i | 8 £ 3 0% T (e e et | e | it wn IO IE ua

Incluso se pueden tener varias -}—
aplicaciones abiertas y organizar
su espacio a nhuestro gusto, como
en esta otra imagen (en los
préximos temas aprenderemos a
colocar estas ventanas para que
se adecuen a lo que necesitemos).

La zona del Escritorio también puede (y es lo mas normal)
contener archivos o iconos que utilicemos habitualmente, asi
accederemos mas directamente a ellos una vez encendido el
ordenador.

En la parte inferior de la pantalla encontramos la Barra de Tareas,
esta zona es un lugar tan comudn para tener acceso a aplicaciones o
herramientas, que incluso otros Sistemas Operativos (Linux u OS X
Leopard, os lo pongo y asi os suenan estos nombres) la incluyen por
defecto.

Como veis en la imagen de la pdgina anterior, he dividido la Barra de
Tareas en 4 zonas, la primera es el Boton Inicio y, de momento,
debéis saber que es desde donde accederemos a los programas,
juegos y herramientas de nuestro ordenador (mas adelante
trataremos esto en profundidad).
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Ahora solo debéis observar las imdgenes siguientes, fijaos que
aungue son distintos los menls que se despliegan (s/ gueremos verfo
en nuestro ordenador, pulsamos sobre Inicio con el boton izquierdo
del raton), puesto que son de dos versiones de Windows diferentes,
en el fondo tienen casi las mismas cosas, aunque organizadas de modo
distinto, intentar que eso nho os lie cuando busquéis algo, leer
atentamente y encontrareis lo que necesitéis muy fdcilmente.

B accesiblidad
Comunicaciones
(B Entretenimiento

2} Copie de sequridad
BS: Desfragmentador de disca

£2) Blor de notas
Calouladora
3] Explorador de Windows

G Informacién del sistema
& Introduccién

[ 1maging & Liberador de espacio en disco
.} Libreta de direcciones Wl Mapade caracteres
% paint (5] Tareas programadas

» B8 simbolo del sistema
D sincroizar

[ aanLogo 2008

(& Google Earth » [Z¥ wordpad
Makepad++ » 9f TestAc

LA Acrobat Distiler 8
[ adobe Acrobat 8 Professional
"% adobsEridge
» 7. Adobe Help Center

% Adobe ImageReady C52
* © adobe LiveCytle Designer 8.0
0 % Adobe Photoshop €52

& Internet Explorer

&3, Initistor Control Panel 1,1,8.19

Documentos

L% e

& s

; Imagen 1
Windows 2000 Profesional
T EeEEe e

%i

0
:‘ Ejecutar. .. ﬁ 2:::‘51‘3
3 L4l Outlook Express
- @ Gl & Reproductor de Windows Media

|i#linicio H & % MG & ”H (3] web ¥ | (8 Tema 3.doc - Microsoft ... HAPFS > O 1230

=
@ Configurar acceso y programas predeterminados
W windows Update

¥ GOMPlayer

i B &) accestiidad

IF7) Herramientas administrativas vl IF) Comunicaciones

(&) micio »

7)) MVIDIA Corporation »

[ Entretenimiento
@ Bloc de notas

Asistencia remota & Caleladora

@ Internet Explorer R Conexidn a Escritorio remota

(5) Outlock Express (23 Explorador de Windows

& Reproductor de Windows Media W Ubreta de dirscciones

Reproductor de Windows
Media
fgﬁ Nera Burning ROM

X
' % TuneLp Utilities 2009
&

% Spymwarelaster

4 Inicio (£ @

24 Tunelp Utiites 2003
) Microsoft Office

) SpywareBlaster

IFT) Faststone Image Yiewsr
) Fost Reader

) Lavasoft

I Bitche

Todos los programas B | [ [aa i m Ty e

Windows Cron| aREcEd 'l Y it
$ | @) Mizvon Technolsgy Corp v | B simbolo del sistema
R ket 7 Lphant » wf; Sincronizar
Le Inkernet Explarer ) Hero r Il (A4 wordrad
W™ Correo electrénico ) WinRAR. » | @ Herramientas del sistema
Outlook Expres
RS ) avast! Antivirus [l 53 Asistente para escaneres v camaras
; I GomM Player » -~ .
FastStone Image Wiewer
[ vistaCodecs 3
@ WirRAR, ) Mozila Firefo »
) Tunellp Uiities 2009 3

Imagen 2
Windows XP

Manual de Informdtica para nifios. 13
By www. VertigoFreeware.com




La segunda zona, es la barra de herramientas de Inicio Rapido y
como su nombre indica, sirve para acceder rdpidamente a los
programas, pues cuando tenemos aplicaciones en ejecucion (ejemplo
pdgina 12), llegar al Escritorio puede hacernos perder tiempo y por lo
tanto es recomendable que utilicemos esta barra de herramientas
para tardar menos.

Puede darse el caso, que la barra de herramientas de Inicio Rapido
no la tengdis activa en vuestro ordenador, no pasa nada, de momento
solo interesa que la conozcdis, en los siguientes temas os explicaré
como activarla'y acomodarla a vuestros gustos.

En la zona 3 se ubicardn las aplicaciones que estemos utilizando,
para ‘arrancar’ una aplicacién solo tenemos que seleccionar la que
queramos, haciendo un ‘click’ (pulsar con el botdon izq. del ratén)
dentro de las que se han desplegado con el Botdn Inicio o ‘doble click’
(pulsar dos veces rdpidamente) en un icono del Escritorio.

Aplicaciones preparadas para iniciarse:

I 4 Aplicacion para hacer click dentro
de las opciones del Botén Inicio

.'-"':.-' Internet Explarer

: Icono de aplicacion, hacer doble
click sobre ella en el Escritorio.
Explorer
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La dltima zona, llamada

, contiene el reloj y las
herramientas que se ejecutan en segundo plano, esto quiere decir,
que no las arrancamos nosotros directamente (como las de la zona 3),
sino que habitualmente se inician con el sistema para una buena

gestion del ordenador, por ejemplo, el antivirus.

En el drea de notificacién, tenemos a nuestra disposicion el reloj, si
hacemos un doble clic sobre el, se desplegard completamente
mostrandonos un calendario completo, aqui podéis modificar la fecha
y la hora cuando lo necesitéis, una vez realizados los cambios lo

pulsdis el botén y se guardardn esos datos en el sistema (a
partir de ese momento, esa fecha y hora, serdn las que comience a

utilizar el ordenador) .

Propiedades de Fecha y hora ﬂﬁl
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